
   
 

   
 

 

APPENDICE B 

REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA 

Articolo 1 

Tutta la suppellettile libraria e i moduli esistenti sono affidati al responsabile del servizio, nella 
persona dei Dirigente Scolastico. È fatto obbligo di comunicare per iscritto al Responsabile del 
servizio ogni notizia di sottrazione, dispersione o danno alle suppellettili librarie e alle 
attrezzature presenti nel Centro.  

Articolo 2 

Ogni volume acquisito dalla Biblioteca (intesa come universalità dei beni librari di proprietà della 
istituzione scolastica e presenti nei locali scolastici) deve avere impresso sul frontespizio il bollo 
della rispettiva biblioteca di appartenenza, bollo che deve essere ripetuto sopra una determinata 
pagina del volume.  Deve inoltre essere immediatamente notato con numero progressivo sui 
rispettivi registri di ingresso. Il numero progressivo deve essere impresso con contatore 
meccanico nell’ultima pagina di testo, prima dell’indice. Non si possono dare né in lettura né in 
prestito libri non ancora inventariati, registrati o collocati. Gli studenti sono ammessi nelle sale di 
lettura solo dopo aver depositato zaini e borse negli appositi armadietti. Nelle sale di lettura è 
proibito fumare e consumare alimenti. Il richiedente deve compilare un’apposita scheda nella 
quale debbono essere chiaramente indicati autore, titolo e collocazione del libro, nonché le 
proprie generalità. Per ogni opera va fatta richiesta separata. Non possono essere date in prestito 
più di tre opere per volta.  Sono esclusi dal prestito a domicilio le enciclopedie, i dizionari e le 
riviste.  La durata del prestito è di giorni trenta.   
 
CALENDARIO e ORARIO 
Dal lunedì al venerdì la Biblioteca osserva orario continuato dalle ore 9 alle ore 13. 
Il prestito cessa trenta minuti prima dell’orario di chiusura. La Biblioteca rimane chiusa l’intera 
giornata per le festività civili e religiose stabilite per legge. Rimane inoltre chiusa nei giorni 
deliberati annualmente dal Consiglio di Istituto. 
Ogni altra interruzione dal servizio deve essere autorizzata dal Responsabile. 
 


