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Ai proff. Ciabattini, Pancini, Begher 
Ad Amministrazione Trasparente 

All’Albo 
Al sito web dell’istituzione scolastica 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA la legge 11 novembre 1975, n.584 e successive modificazioni e integrazioni; 
VISTA la Direttiva del Presidente del Consiglio dei Ministri 14/12/1995 
VISTA la legge 16/01/2003 n. 3 art. 51 
VISTO il DPCM del 23/12/2003, n. 300 
VISTA la circolare del Ministero della salute del 17/12/2004 
VISTO il Dlgs. 81/2008 e successive modificazioni e integrazioni 
VISTO il Dlgs. 104/2013 

NOMINA 
Quali responsabili preposti all’osservanza del divieto di fumo: 
prof. LUIGI CIABATTINI e prof. ROBERTO PANCINI per la sede di via XXV aprile 86 
prof.ssa SARA BEGHER per la sede di piazza della Badia 
con il compito di vigilare sull’osservanza del divieto, contestare le infrazioni e verbalizzarle 
usando la modulistica fornita dall’istituzione scolastica. 
I preposti, in ordine cronologico: 
1) Contestano al trasgressore la violazione della normativa antifumo, presentandosi quali 

addetti incaricati, eventualmente mostrando la lettera di accreditamento e il documento 
d’identità; 

2) Richiedono al trasgressore - se non lo conoscono personalmente - un documento valido di 
identità per prendere nota delle esatte generalità e indirizzo, da trascrivere a verbale; 

3) In caso di rifiuto a fornire le generalità o di allontanamento, devono cercare di identificarlo 
tramite eventuali testimoni; qualora non vi riescano, sul verbale appongono la nota: 

” Il trasgressore, a cui è stata contestata la violazione della legge e che è stato 
invitato a fornire le generalità, non le ha fornite e si è allontanato rifiutando di 
ricevere il verbale”; 



 
 

4) Qualora il trasgressore sia conosciuto e si rifiuti di firmare e di ricevere il verbale, inseriscono 
l’annotazione: “E’ stato richiesto al trasgressore se voleva far trascrivere nel verbale proprie 
controdeduzioni e di firmare, ma si è rifiutato sia di mettere proprie osservazioni sia di 
ricevere il verbale”; 

5) Provvedono alla redazione, in triplice copia, del verbale di accertamento mediante la 
modulistica fornita dall’amministrazione; 

6) Individuano l’ammenda da comminare; 
7) Consegnano al trasgressore la copia di sua pertinenza; 
8) Consegnano la seconda e terza copia all’ufficio di segreteria. La misura del compenso da 

corrispondere, forfettario e da imputare al fondo dell’Istituzione scolastica, ai sensi dell’art. 
34 del CCNL 2006/2009, sarà determinato in sede di contrattazione integrativa d’Istituto ed 
il compenso sarà corrisposto in rapporto all’effettivo svolgimento del compito oggetto del 
presente incarico e previa presentazione di dettagliata relazione in merito. 

 
La presente nomina ha effetto immediato e durata fino alla revoca dell’incarico. 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Clara Tortorelli 

Firmato digitalmente ai sensi 
del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

 



Modello 2 Verbale  
 

Istituto Tecnico Economico Tecnologico 
“BUONARROTI-FOSSOMBRONI” 

 

Via XXV Aprile, 86 - Arezzo (AR) | Codice meccanografico: ARIS013007 | Codice fiscale: 80008840516 | Codice IPA: istsc_aris013007 
tel.: +39 0575 35911 | Web: www.buonarroti-fossombroni.edu.it | PEO: aris013007@istruzione.it | PEC: aris013007@pec.istruzione.it 

 

 
 

VERBALE DI CONTESTAZIONE PER LA VIOLAZIONE DELLA NORMATIVA SUL FUMO 
In data _                                     _ alle ore _                               _ all'interno dell'Istituto, e precisamente presso 

 _                                                                                              _ il sottoscritto _                                                                   _, 

funzionario incaricato dell'accertamento e della contestazione delle violazioni al divieto di fumo, ha 

constatato che il Sig. _                                                      _ nato a _                                                     _ (Prov. di _    _) 

il _                        _, residente a _                                                               _ in Via _                                                                _ 

n. _            , 
ha commesso la violazione di seguito specificata: 
 Art. 1 Legge n. 584/1975, art. 51 c.1 e c. 1 bis Legge 3/2000, Detta violazione è sanzionata ai sensi di: 

art. 7 c.1 Legge 584/1975, art.1 c. 189 della legge 311/2004, perché fumava in  luogo chiuso soggetto 
al divieto di fumare (ad eccezione di: a) quelli privati non aperti ad utenti o al pubblico; b) quelli riservati 
ai fumatori e come tali contrassegnati)  aree all'aperto di pertinenza delle istituzioni del sistema 
educativo di istruzione e di formazione;  pertinenze esterne delle strutture universitarie ospedaliere;  
presidi ospedalieri;  IRCCS pediatrici;  pertinenze esterne dei reparti di ginecologia ostetricia 
neonatologia pediatria;  strutture universitarie ospedaliere;   presidi ospedalieri. 

Entità della sanzione amministrativa: da € 27,50 a € 275,00 
 
 Art. 4 cc. 2 e 3 D.L. 12 settembre 2013, n. 104 convertito dalla L. 8 novembre 2013, n. 128; Art. 1 Legge 

n. 584/1975, art. 51 cc.1 e 1 bis Legge 3/2003. Detta violazione e sanzionata ai sensi di: art. 7 c.1 Legge 
584/1975, art.1 c. 189 della legge 311/2004 perché fumava una sigaretta elettronica nei locali chiusi 
e nelle aree all'aperto di pertinenza delle istituzioni del sistema educativo di istruzione e di formazione, 
soggetto al divieto di fumare, debitamente segnalato, comprese le sezioni di scuole operanti presso le 
comunità di recupero e gli istituti penali per i minorenni, nonché presso i centri per l'impiego e i centri 
di formazione professionale. 

Entità della sanzione amministrativa: da € 27,50 a € 275,00 
 
 ha commesso la violazione in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o di lattanti o 

bambini fino a dodici anni in quanto erano presenti: _                                                                                        _ 
(in tale caso la misura della sanzione è raddoppiata) 

 non ha commesso la violazione in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o di lattanti o 
bambini fino a dodici anni 



 

49 
 

 
Al trasgressore è pertanto comminata una ammenda pari a €. _                                                                           _ 
In relazione alla infrazione 
 essa viene contestata e il trasgressore ha tenuto a dichiarare: _                                                                      _ 

_                                                                                                                                                                                                 _ 
 essa non viene contestata (per cui ci si avvale del disposto del 2° comma dell'art. 14 della Legge 

24.11.1981 n. 689, 
Il pagamento della sanzione amministrativa può essere effettuato per mezzo del modulo F23, 
precompilato, che gli viene consegnato con le opportune istruzioni: 
L'interessato dovrà far pervenire, entro 60 gg., a mano o per posta, la ricevuta del versamento all'Istituto, 
onde evitare l'inoltro del rapporto al Prefetto territorialmente competente. Trascorso inutilmente il 
termine di cui sopra, I‘ istituzione scolastica trasmette il rapporto al Prefetto, quale Autorità competente 
per le successive iniziative. 
L'interessato, inoltre, nel termine di 30 giorni dalla data di contestazione della violazione, può inviare al 
Dirigente Scolastico scritti difensivi e documenti e chiedere di essere sentito; in alternativa, il medesimo 
ha facoltà di ricorrere al Giudice Ordinario territorialmente competente. 
l presente verbale viene compilato in tre esemplari, uno dei quali: 
 viene consegnato all'interessato, presente, che appone la propria firma allo stesso, per ricevuta. 

 non viene consegnato all'interessato perché _                                                                                                          _ 
 
 
 

IL TRASGRESSORE       IL VERBALIZZANTE 

_                                                        _     _                                                _ 
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Prot. n. _                       _      al Sig. PREFETTO DI AREZZO 
 
Oggetto: Rapporto a carico di _                                                                                                                                        _  

Ai sensi della Legge 24/11/1981 n. 689 e dell’art. 4 della L. R. 14/04/1983 n. 11, si comunica che al 

nominativo in oggetto è stato regolarmente notificato il verbale n. _                              _ del _                         _ 

di accertata violazione delle norme sul divieto di fumo (Legge n. 584/75 e s.m.i.), con invito a definire il 

contesto in via amministrativa con le modalità nello stesso specificate. 

A tutt’oggi, trascorsi i termini di legge, l’interessato non ha esibito l’attestazione di pagamento della 

sanzione. 

Si provvede pertanto a trasmettere alla S.V. copia del predetto verbale, completo di prova della eseguita 

contestazione o notificazione, per i conseguenti adempimenti previsti dal punto 12 Accordo Stato Regioni 

del 16/12/2004. 

 

Si prega cortesemente di voler comunicare allo scrivente l’esito della procedura avviata. 

Distinti saluti 

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Clara Tortorelli 

Firmato digitalmente ai sensi 
del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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COMUNICAZIONE ALLA FAMIGLIA INFRAZIONE DIVIETO DI FUMO 
 

Ai genitori dello studente _                                                                                     _ della classe _                     _ 

Nello spirito di una fattiva collaborazione tra scuola e famiglia e di un costruttivo coinvolgimento 

della famiglia nel raggiungimento degli obiettivi di EDUCAZIONE ALLA SALUTE perseguiti dalla 

scuola, 

SI COMUNICA 

che lo studente non ha rispettato la norma del REGOLAMENTO SUL DIVIETO DI FUMO che vieta 

il fumo agli studenti. 

 

 

Arezzo, _                               _ 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Clara Tortorelli 

Firmato digitalmente ai sensi 
del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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COMUNICAZIONE ALLO STUDENTE INFRAZIONE REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO A SCUOLA 
 
La scuola è impegnata a far sì che gli allievi acquisiscano comportamenti e stili di vita maturi e responsabili, 

finalizzati al benessere e improntati al rispetto della qualità della vita, dell’educazione alla convivenza civile 

e alla legalità. 

Pertanto ha redatto un Regolamento con una finalità non coercitiva, bensì educativa e si prefigge di: 

1) prevenire l’abitudine al fumo; 

2) incoraggiare i fumatori a smettere di fumare o almeno a ridurre il numero giornaliero delle sigarette; 

3) garantire un ambiente di lavoro salubre, conformemente alle norme vigenti in materia di sicurezza sul 

lavoro; 

4) proteggere i non fumatori dai danni del fumo passivo; 

5) fare della scuola un ambiente “sano”, basato sul rispetto della persona e della legalità e che faciliti 

negli allievi scelte consapevoli orientate alla salute propria ed altrui. 

 

Lo studente _                                                                  _ della classe _                     _ il giorno _                                _ 

è stato sorpreso a fumare negli spazi non autorizzati, pertanto come da Regolamento è sanzionato con 

provvedimento disciplinare _                                                        _ di cui si terrà conto nell’attribuzione del voto 

di condotta. 

 

Arezzo, _                               _        Il docente Incaricato 
 

_                                                   _ 


