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COMUNICAZIONE N. 188 
[COM_188- VADEMECUM "Viaggiare in Sicurezza"e informativa viaggi. docx] 

 
Arezzo, 13 novembre 2025 

  
 
 

Al DSGA 
A tutti i docenti 

A tutti gli studenti  
e, per loro tramite, alle famiglie 

Al sito web dell’Istituto  
 
 

Oggetto: vademecum “Viaggiare in sicurezza” e informativa viaggi (uscite didattiche, visite guidate, viaggi 
d’istruzione, soggiorni studio all’estero, progetti residenziali sportivi e progetto crociera) – a.s. 2025/2026 

Il presente documento fornisce indicazioni educative, organizzative e di sicurezza per la partecipazione degli studenti alle 
attività esterne promosse dall’Istituto: 

• uscite didattiche 
• visite guidate 
• viaggi d’istruzione 
• soggiorni studio all’estero 
• progetti residenziali sportivi 
• progetto crociera 

Si tratta di esperienze formative che favoriscono l’apprendimento attivo, la crescita personale e la partecipazione 
consapevole alla vita scolastica, nel rispetto delle regole di sicurezza e convivenza civile. 

1. FINALITÀ EDUCATIVA E DIDATTICA 

Tutte le attività esterne rappresentano parte integrante del percorso formativo e sono finalizzate a: 

§ promuovere l’apprendimento esperienziale e la conoscenza diretta del patrimonio culturale, naturalistico e 
sociale; 

§ sviluppare competenze trasversali, autonomia, spirito di collaborazione e senso di responsabilità; 
§ favorire l’inclusione e la partecipazione di tutti gli studenti, compresi quelli con disabilità o bisogni educativi 

speciali; 
§ potenziare l’educazione civica, ambientale e alla cittadinanza attiva; 
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§ ampliare le opportunità formative attraverso esperienze di scambio e soggiorni all’estero, progetti sportivi e 
attività di carattere interdisciplinare. 

Le mete, le attività e i programmi sono deliberati dai Consigli di Classe, approvati dal Collegio dei Docenti e ratificati dal 
Consiglio di Istituto, in coerenza con il PTOF. 

2. ORGANIZZAZIONE E SICUREZZA 

L’organizzazione è curata dall’Istituto nel rispetto delle normative vigenti. 

§ I mezzi di trasporto sono selezionati e verificati in base ai requisiti previsti dal Decreto 75/2025, garantendo 
piena efficienza e conformità alle norme di sicurezza. 

§ I conducenti devono possedere patente D, CQC, certificazioni sanitarie e periodi di riposo conformi alla legge. 
§ Tutti i partecipanti sono coperti da polizza assicurativa scolastica (infortuni e responsabilità civile), 

eventualmente integrata da coperture specifiche previste dal pacchetto viaggio o dal progetto. 

3. ACCOMPAGNAMENTO E VIGILANZA 

Durante ogni attività esterna gli studenti sono vigilati dai docenti accompagnatori, designati dal Dirigente Scolastico. 
Il numero di accompagnatori è proporzionato al numero e alle particolarità degli studenti, secondo i criteri di sicurezza 
stabiliti dall’Istituto. 
I docenti assicurano la vigilanza educativa, la tutela della salute, il rispetto delle regole e del programma. 

4. CONDIZIONI ECONOMICHE E ADESIONE 

I versamenti relativi alle attività (viaggi d’istruzione, soggiorni studio all’estero, progetti residenziali sportivi e progetto 
crociera) avvengono esclusivamente tramite bollettino PagoPA emesso dalla scuola, disponibile nella sezione 
“Pagamenti” del Registro elettronico. Le famiglie riceveranno comunicazione preventiva contenente l’importo dovuto, 
la scadenza e le istruzioni per il versamento. 

Eventuali riduzioni o agevolazioni economiche potranno essere riconosciute a favore degli studenti appartenenti a nuclei 
familiari con specifiche condizioni economiche, previa presentazione della documentazione ISEE in corso di validità. 

Per aderire all’attività, le famiglie dovranno restituire entro la scadenza i moduli di adesione e autorizzazione dedicati 
debitamente firmati da entrambi i genitori (o da chi esercita la responsabilità genitoriale), allegando eventuali segnalazioni 
sanitarie o esigenze particolari da comunicare al docente referente. 

5. VADEMECUM “VIAGGIARE IN SICUREZZA” 

PRIMA DELLA PARTENZA 

Documentazione: 

• Modulo di adesione e autorizzazione firmato; 
• Comunicazione di eventuali patologie, allergie o terapie; 
• Documento di riconoscimento valido e tessera sanitaria; 
• Puntualità all’orario stabilito. 
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Equipaggiamento personale: 

• Portare solo lo stretto necessario, evitando oggetti di valore o denaro eccessivo; 
• Abbigliamento e calzature adeguati al tipo di attività; 
• Dispositivi di protezione se richiesti (cappellino, crema solare, impermeabile, ecc.); 
• Acqua e piccolo snack, se consentito. 

Controlli di sicurezza: 

• Verifica preventiva dei mezzi e dei conducenti; 
• Divieto di utilizzo di mezzi non autorizzati o diversi da quelli comunicati alla scuola. 

DURANTE L’ATTIVITÀ 

Comportamento a bordo o nei trasferimenti: 

• Salire e scendere ordinatamente, su indicazione dei docenti; 
• Restare seduti durante la marcia, con cintura allacciata; 
• Non disturbare il conducente né sporgersi dai finestrini; 
• Rispettare gli orari e le indicazioni del gruppo. 

Vigilanza e responsabilità: 

• Seguire sempre le istruzioni dei docenti accompagnatori; 
• Vietato allontanarsi senza permesso; 
• Mantenere un comportamento rispettoso verso persone, luoghi e ambienti. 

Uso dei dispositivi elettronici: 

• Consentito per comunicazioni essenziali; 
• Vietato durante momenti didattici, visite o attività comuni; 
• Vietato scattare foto o video non autorizzati. 

Comportamento nei luoghi di visita o di attività: 

• Rispettare le regole di musei, parchi, impianti sportivi, aziende o siti religiosi; 
• Vietato toccare opere o materiali esposti; 
• Mantenere un tono di voce adeguato e un comportamento corretto. 

Pernottamento (viaggi d’istruzione, soggiorni studio o progetti residenziali): 

• Vietato uscire dalle camere o dalle strutture senza autorizzazione; 
• Vietato fumare o introdurre alcolici; 
• Rispettare gli orari di silenzio e riposo; 
• Mantenere ordine e pulizia negli spazi condivisi. 
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TUTELA DELLA SALUTE ED EMERGENZE 

• Ogni docente dispone dei contatti dei genitori, della scuola e dei numeri di emergenza; 
• In caso di malore o incidente verrà richiesto immediato intervento medico; 
• Le famiglie saranno tempestivamente informate; 
• Vietato assumere farmaci di propria iniziativa. 

INCLUSIONE E RISPETTO RECIPROCO 

Ogni esperienza esterna è un momento di crescita collettiva: 

• Tutti gli studenti devono mostrare rispetto e collaborazione, in particolare verso chi presenta disabilità o fragilità; 
• La scuola garantisce la piena partecipazione attraverso eventuale supporto di educatori o assistenti; 
• Comportamenti discriminatori o offensivi saranno considerati gravi mancanze disciplinari. 

EDUCAZIONE AMBIENTALE E SOSTENIBILITÀ 

• Evitare sprechi di acqua, cibo ed energia; 
• Non abbandonare rifiuti e usare i cestini differenziati; 
• Preferire borracce riutilizzabili e materiali ecologici; 
• Rispettare la flora, la fauna e il patrimonio naturale. 

COMPORTAMENTI VIETATI 

• Fumare, assumere alcolici o sostanze vietate; 
• Allontanarsi dal gruppo senza permesso; 
• Arrecare danni a cose o persone (responsabilità civile e patrimoniale a carico della famiglia); 
• Introdurre o usare oggetti pericolosi; 
• Disturbare il riposo altrui o lo svolgimento delle attività. 

In caso di gravi comportamenti: 
il Dirigente Scolastico potrà disporre il rientro anticipato dello studente, con spese a carico della famiglia. 

 DOPO L’ATTIVITÀ 

• Gli studenti partecipano ad attività di riflessione e restituzione dell’esperienza; 
• I docenti redigono una scheda di valutazione educativa e organizzativa; 
• Gli studenti possono inviare osservazioni tramite questionario di gradimento. 

6. TUTELA DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati nel rispetto del Regolamento UE 679/2016 (GDPR) e utilizzati esclusivamente per la gestione 
organizzativa e amministrativa delle attività. 

7. RIFERIMENTI NORMATIVI 

• Decreto 75/2025, art. 8 – Sicurezza dei trasporti scolastici; 
• D.Lgs. 36/2023, artt. 48, 50, 108 – Codice dei contratti pubblici; 
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• C.M. 291/1992 e C.M. 623/1996 – Organizzazione, sicurezza e finalità educative dei viaggi di istruzione; 
• D.M. 129/2018, artt. 28 e 30 – Regolamento di contabilità delle scuole; 
• D.Lgs. 81/2008 – Tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro; 
• Regolamento UE 679/2016 (GDPR) – Protezione dei dati personali. 

Conclusione 

“Viaggiare in sicurezza” significa vivere esperienze educative, culturali e sociali in modo consapevole e responsabile. 
Ogni uscita, viaggio o progetto è un’occasione per imparare a conoscere, rispettare e condividere il mondo che ci circonda, 
diventando cittadini attivi e responsabili. 

La ricevuta del presente comunicato, debitamente firmata, dovrà essere restituita al docente coordinatore di classe entro 
il 21 novembre 2025.  Il coordinatore consegnerà le ricevute della propria classe al Prof. Ciabattini Luigi (classi via XXV 
Aprile) e alla Prof.ssa Failli Katia (classi Piazza della Badia). 

 

 

REFERENTE DEL 

PROCEDIMENTO 
K.F. 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Clara Tortorelli 

(Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 
82/2005 s.m.i. e norme collegate) 

 
 
____________________________________________________________________________ 

PARTE DA STACCARE E CONSEGNARE AL DOCENTE COORDINATORE ENRO IL 21 NOVEMBRE 2025 
I/Il sottoscritti/o _____________________________e______________________________genitori di_______________________  
frequentante la classe ___________________________  

DICHIARA/NO 
• di aver letto e compreso il documento “Viaggiare in Sicurezza” (Vademecum e Circolare informativa per le famiglie); 
• di essere stati/o in modo chiaro e trasparente sulle modalità organizzative, economiche, educative e di sicurezza relative alle attività esterne della 

scuola (uscite didattiche, visite guidate, viaggi d’istruzione, soggiorni studio all’estero, progetti residenziali sportivi e progetto crociera); 
• di accettare integralmente le condizioni, le regole comportamentali e le disposizioni contenute nel documento; 

 
Luogo e data: ___________________________________________ 
Firma del genitore 1 

 
Firma del genitore 2 

 
(In caso di affidamento esclusivo, il genitore esercente la responsabilità genitoriale dovrà dichiararlo con autocertificazione allegata.) 
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